
中国发展研究基金会 

公共信息发布管理办法 

 

为加强基金会宣传建设，展示基金会各项工作，扩大基金会

社会影响，促进基金会各项事业快速、稳健的发展，特制定本办

法。 

第一条 信息发布方式 

基金会通过官方网站(http://www.cdrf.org.cn)，及时、公

开、全面的向社会发布公共信息。 

重大活动和重要工作的发布，要主动向主流媒体提供信息，

确保信息发布的正确性、严肃性。 

第二条 信息管理办法 

（一）公共关系与培训部负责基金会公共信息发布工作，要

与主流媒体保持良好的工作关系；设网站专管员，及时编辑发布

重大活动、重要工作信息；策划编辑基金会年刊工作。 

（二）公共信息内容由基金会各部门共同保障提供，本着及

时准确、公开透明的原则，各部门要及时反映重大项目进展情况

和重要工作动态。 

（三）维护基金会官方网站的权威性，充分发挥信息公开传

播主渠道的重要作用，以自我宣传为主，积极争取和动员社会资

源。 

（四）充分利用先进的信息技术，整合信息资源和服务手段，

确保基金会官方网站新颖可观。 

第三条 网站信息发布程序 

（一）一般工作动态由项目负责人编辑文本，部门负责人审

核后送网站专管员发布。 



（二）新启动的项目，由项目负责人编辑文本，部门负责人

审核并报主管秘书长批准后送网站专管员发布。 

（三）在网站上开设阶段性活动专栏，由项目承担部门提出

文字方案，经主管秘书长批准后由网站专管员安排制作上传。 

（四）图片、音频、视频文件，应按照有关技术要求进行处

理后送网站专管员发布。 

第四条 维护形象，注重安全 

（一）基金会全体职工要自觉维护基金会的社会形象，减少

负面影响。 

（二）基金会全体职工要提高网络安全意识，注重信息保密

工作，杜绝涉密信息网上流露。 

（三）要采取切实有效的技术手段，严防计算机病毒的侵扰，

不从公网上下载危险信息，确保基金会网站安全可靠运行。 

（四）各类媒体对基金会工作有不实报道、产生不良社会影

响的，要注意防范，不再合作。 


