
中国发展研究基金会 

外事管理规定 

 

为规范基金会外事工作，有效组织和开展灵活多样的国际合

作，依据国务院发展研究中心相关管理规定，结合基金会实际情

况，特制定本管理办法。 

一、基金会外事工作 

基金会外事工作是指国务院发展研究中心委托或基金会自

主开展的国际交流活动，主要包括合作研究、合作培训、考察访

问和召开学术会议等。 

二、组织管理和职责 

1、基金会外事管理负责人由分管外事工作的副秘书担任。 

2、基金会国际联络部主要承办国际合作项目的联络沟通、

组织协调、接待来访、对外联络以及协助办理出访手续等。 

三、外事计划 

基金会各部门或项目根据工作需求，于每年 11 月份前协助国

际联络部制定下一年度外事计划，由国际联络部汇总报分管副秘书

长审核，经秘书长批准后，报国务院发展研究中心国际合作局备案。 

外事计划一般包含以下三类： 

1、国务院发展研究中心交办的培训、交流等项目。 

2、基金会独立开展的交流、国际研讨会等。 

3、出国（境）调研项目、参加学术会议等。 

四、国际研讨会和国际培训项目 



以基金会名义承办、举办的国际研讨会和国际培训项目应符

合我国外交大局和对外工作方针，符合基金会发展战略的要求。

如需报送国务院发展研究中心国际合作局的，需在国际会议举办

前至少 1个月向分管副秘书长提交申请报告，由国际联络部向中

心国际合作局报送请示。 

五、因公出国（境） 

1、基金会秘书长、副秘书长因公出访参照国务院发展研究

中心因公临时出国管理办法执行。 

2、基金会各部门或项目需短期出国（境）访问、考察等，

应先向分管副秘书长提出申请，获批准后，办理接待方邀请函、

出入境等相关手续。各部门应对出访人员在国（境）外的出访活

动提出具体要求和任务，并进行考核，出访人员结束出访后应于

2 周内将书面总结报送分管副秘书长。 

六、合作研究项目 

1、与境外个人或研究机构的合作研究项目应围绕基金会宗

旨和发展战略，本着平等互利、优势互补、灵活多样的原则，有

计划、有组织、有重点的开展多形式、多层次的合作。 

2、国际联络部参与协调各部门国际合作交流项目(协议)的

洽谈、签署、执行和经费管理及研究工作进展等。 

七、保密与安全 

在国际合作与交流活动中，要严格按照国务院发展研究中心有

关管理规定，遵守相关外事工作纪律，做到保守秘密，内外有别。 


